
No. Centres de coûts Heures productives
(en contracts)

Heures indirectes
(en centres de coûts)

11 Centres de coûts Nettoyage et entretien des locaux ( installations électriques exclues)

20 Véhicules Entretien des véhicules, enquêtes s. accidents 20 ss
21 Véhicules en général - Achat des véhicules
22 Véhicule no 1
23 Véhicule no 2

… -
41 Achats - Demandes d'offres, commandes, contrôle des factures, entretiens

avec représentants, étude de prospectus, classement des
catalogues, contrôle d'entrée (bulletins de livraison), distribution et
reprise de matériel, organisation et rangement des stocks,
inventaire

42 Stocks Précalculation, élaboration et contrôle des offres,
planification specifique des ordres, entretiens avec  clients
et architectes, commande du matériel livré directement sur
le chantier, direction de chantier, instructions au personnel
d'installation, contrôles finals, métrés, préparation de la
facture

Standardisation de plans techniques, instructions générales au
personnel technique, engagement et formation des collaborateurs ,
organisation ET

50 Elaboration technique (ET)
(Electricien chef de projet,
Planificateur-électricien)

Précalculation, élaboration et contrôle des offres,
planification specifique des ordres, entretiens avec  clients
et architectes, commande du matériel livré directement sur
le chantier, direction de chantier, instructions au personnel
d'installation, contrôles finals, métrés, préparation de la
facture

Temps du chef utilisé pour l'engagement et la formation des
personne en formation, heures de formation des personne en
formation (école professionnelle et cours d'introduction), entretien
des outils, engagement et formation, instructions aux personne en
formation

51 Elaboration technique (ET)
Personne en formation planificateur

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plans de travail des
collaborateurs d'installation, distribution du travail, contrôle et
classement des rapports, entretien des outils, engagement et
formation des collaborateurs, instructions au personnel

60 Collaborateurs d'installation
Chef de chantier

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plans de travail des
collaborateurs d'installation, distribution du travail, contrôle et
classement des rapports, entretien des outils, engagement et
formation des collaborateurs, instructions au personnel

61 Collaborateurs d'installation
Installateur-électricien

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plans de travail des
collaborateurs d'installation, distribution du travail, contrôle et
classement des rapports, entretien des outils, engagement et
formation des collaborateurs, instructions au personnel

62 Collaborateurs d'installation
Electricien de montage

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plans de travail des
collaborateurs d'installation, distribution du travail, contrôle et
classement des rapports, entretien des outils, engagement et
formation des collaborateurs, instructions au personnel

63 Collaborateurs d'installation
Monteur (autrefois aide-monteur)

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Temps du chef et des collaborateurs d'installation utilisé pour
l'engagement et la formation des personne en formation, heures de
formation des personne en formation (école professionnelle et
cours d'introduction), entretien des outils, engagement et formation,
instructions aux personne en formation

65 Collaborateurs d'installation
Personne en formation inst.-
électricien

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Temps du chef et des collaborateurs d'installation utilisé pour
l'engagement et la formation des personne en formation, heures de
formation des personne en formation (école professionnelle et
cours d'introduction), entretien des outils, engagement et formation,
instructions aux personne en formation

66 Collaborateurs d'installation
Personne en formation électricien de
montage

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Complèter le matériel d'intervention (entretien du véhicule à imputer
au centre de frais respectif), entretien des outils, engagement et
formation, instructions au personnel

69 Collaborateurs d'installation
Monteur de service

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plans de travail des
spécialistes, distribution du travail, contrôle et classement des
rapports, entretien des outils, engagement et formation, instructions
au personnel

70 Spécialiste (A I T)
(automation, informatique, télématique)

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plan de travail des
spécialistes, distribution du travail, contrôle et classement des
rapports, entretien des outils, engagement et formation, instructions
au personnel

72 Personne en formation  (A I T)
(automation, informatique, télématique)

Temps de travail, temps utilisé pour la prise en charge du
matériel et des outils

Planification générale des capacités de travail, plan de travail des
spécialistes, distribution du travail, contrôle et classement des
rapports, entretien des outils, engagement et formation, instructions
au personnel

Directives pour l'établissement des rapports
(Extrait du cours sur le calcul des coûts)



No. Centres de coûts Heures productives
(en contracts)

Heures indirectes
(en centres de coûts)

Directives pour l'établissement des rapports
(Extrait du cours sur le calcul des coûts)

80 Collaborateurs d'installation
atelier

- Gestion de l'entreprise, contrôle des absences, publicité, acquisition
générale; rédaction des offres, correspondance et factures;
classement, encaissement, comptabilité, paiements; organisation;
autres travaux de gestion telle que fichier d'adresses,  salaires,
ordres et matériel

90 Administration
et vente

- Achats (visites des représentants) et acquisition pour le magasin.
Temps de travail du personnel de magasin, formation du personnel
de magasin, temps de travail éventuel d' autres employés.

98 Magasin - Einkauf Vertreterbesuche und Akquisition betr. Laden. Arbeitszeit
Ladenpersonal, Ausbildung Ladenpersonal, allfällige Arbeitszeit des
Personals für Laden.

98 Magasin - Einkauf Vertreterbesuche und Akquisition betr. Laden. Arbeitszeit
Ladenpersonal, Ausbildung Ladenpersonal, allfällige Arbeitszeit des
Personals für Laden.


